GUIA DE_BUENAS PRACTICAS DE LOS ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD CARLQOS 1l DE MADRID, APROBADA POR EL C ONSEJO
DE GOBIERNO EN SU SESION DE 29 DE NOVIEMBRE DE 2012

La Guia de Buenas Practicas pretende ser un insttongue promueva en la
comunidad universitaria conductas que generen slileaconfianza y respeto, que son
en definitiva, aquellas que permiten hacer realidadompromiso de conseguir una
Universidad excelente y emprendedora, abiertapresble e integradora.

El Estatuto de la Universidad Carlos Ill de Madrid, en los articulos 115 y
116, contiene un listado de derechos y deberesleedtudiantes que éstos deben
cumplir. Dicho listado de derechos y deberes septemmenta con la Carta de Derechos
y Deberes de los Estudiantes de la Universidado€dH de Madrid, aprobada por el
Consejo de Gobierno en sesion del 4 de marzo de Y@Normativa sobre revision de
examenes aprobada por la Comision Gestora en ginsds 16 de febrero de 1994.
Estos Derechos y Deberes, interpretados conjuntantam la normativa vigente en
materia de régimen sancionador, pueden dar lugte,c@mportamientos irregulares de
los estudiantes en el marco de las actividadesiamssca su vida universitaria, a la
incoaciéon del correspondiente expediente discipbindgualmente, en muchos casos,
los alumnos pueden, en el desarrollo de las citadtagdades, cometer delitos o faltas
tipificados por el Cdédigo Penal tales confmisear o defraudar los sistemas de
comprobacion del rendimiento académisaplantar la personalidade otro individuo,
realizarplagio, etc.

Para evitar estas situaciones y con la finalidadndgrar la convivencia en la
Universidad y los resultados académicos de los rabsnse ha considerado oportuno
elaborar esta Guia de Buenas Practicas, que, siander agotar todos los supuestos
gue puedan darse en el ambito universitario, reeueonductas que todos los alumnos
deben observar y respetar y recoge el espiritu adar@n los documentos antes

mencionados.

GUIA DE BUENAS PRACTICAS

1. Recomendaciones en la realizacibn de examenes eavaluaciones de

conocimientos.



Para la realizacion de los exdmenes, ejerciciaghas y cualquier otro tipo de
evaluacion a la que se vean sometidos los alummda &niversidad Carlos Il de
Madrid, es aconsejable que los profesores indiguieis alumnos con caracter previo a
la realizacion de las mismas (colgando, por ejepgdtas instrucciones en Aula Global)
las siguientes recomendaciones que, en cualquser paeden ser complementadas por
los Departamentos, Areas o profesores.

Las recomendaciones que se contienen en estosspsmioreglas de caracter
general conocidas por todos y que deben respetarsedo se realiza cualquier
valoracion de conocimientos a los alumnos. Si beraconsejable recordarlas antes de
la realizacion de cualquier examen o evaluaciéoa®cimientos, el hecho de que no
se indique tal circunstancia por el profesor, gmigica que no puedan realizarse.

A. Los estudiantes no pueden acudir a los examenesuebgs con medios
electrénicos, tales como teléfonos moviles, tabtetsialquier otro, salvo que
“expresamente” haya sido autorizado por el profesguellos alumnos que
acudan al examen o evaluacion con alguno de egpssitivos debe dejarlo
apagado fuera de su alcance, sin que pueda exigggensabilidad al profesor o
a la Universidad por la pérdida, sustraccion, déspi® o rotura del mismo.

B. Los estudiantes, una vez iniciada la prueba o emanepueden mantener entre
ellos ningun tipo de comunicacién oral o escritéglicambiarse pruebas, mirar a
los examenes de sus comparieros, etc.

C. Ellugar donde se desarrolla la evaluacion dela &stnquilo y en silencio. Para
lograr esta finalidad, todos deben contribuir carastuacion, Si algdn alumno
precisa aclarar un tema de la prueba o examenlqmofesor debe levantar la
mano y esperar que el profesor acuda a su lugar.

D. El alumno debe acudir al examen con el materiaese@ para realizar el
mismo, tal como boligrafos, lapiz, goma, etc., yeque expresamente se haya
autorizado. Si los alumnos acuden con materialesnguson necesarios, tales
como apuntes, libros, cuadernos, bolsos, etc.raesor puede obligarles a
depositar los mismos en el suelo de la clase a entrada del aula. El extravio,
rotura, pérdida o deterioro de estos materialesser@ responsabilidad del
profesor ni de la Universidad.

E. El profesor puede exigir a la entrada del aula doseldesarrollara la prueba o
evaluacion la presentacion del DNI, Tarjeta dedesstia, Pasaporte u otro

documento valido para la identificacion del alumigualmente, el profesor
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puede solicitar que, mientras se desarrolla lalg@ueada alumno tenga a la
vista el documento acreditativo de su identificadidNI, Tarjeta de Residencia,

pasaporte) a efectos de comprobar la identidad gersona que esta realizando
el examen. A aquella persona que no cuente comusmtacion que le permita

identificarse se le puede impedir la entrada ah @ulos efectos de realizar el
examen.

F. Una vez iniciado el examen o prueba no se puededshlaula. Todo aquel que
se retire del aula debe entregar el examen o Ebpral profesor, salvo que éste
autorice expresamente el abandono y retorno al dell@studiante. Todos los
examenes y pruebas que se desarrollen deben fempagatregarse al profesor
antes de salir del aula. Todo el proceso de enttelga ser ordenado y siguiendo
las instrucciones del profesor para evitar todo tip cambios o suplantaciones.
Esta prohibido sacar el examen o prueba fuera di, gpermitiéndose al
profesor ponerle un suspenso “0” al alumno.

G. En los casos en que resulte acreditado que, casidocde la realizacion de
pruebas, ejercicios 0 examenes, cuyo resultado tkayeasladarse a las actas,
por parte de un estudiante se ha incurrido en inacgn de defraudacion que
impida el ejercicio por los profesores de la petegstie verificacion de los
conocimientos, se hard constar en el lugar de lesnas destinado a la
calificacion la mencion <<suspenso (0)>> (Acuerdb@onsejo de Direccion de
25 de septiembre de 2002, sobre tratamiento dsitlzeciones de defraudacion
en las que pueden haber incurrido los estudiamtda esalizacion de pruebas,
ejercicios o examenes).

H. En las revisiones de los examenes, los estudiadedsen comportarse
correctamente y siempre cumpliendo las normas lestdbs en la normativa
sobre revision de exadmenes ya citada anteriormente.

I. Todas estas actuaciones ademas pueden determinainicedd de un

procedimiento administrativo sancionador.

2. Comportamiento de los alumnos en las clases
A. Todos los alumnos deben llegar puntualmente a classperar al profesor
manteniendo el orden durante 15 minutos. Si elegmf se retrasara deben

esperar en silencio para evitar entorpecer el ddkade las otras clases.



Una vez que la clase ha dado comienzo el alumnpuede salir de la misma
hasta que concluya la clase. Si el alumno necsalilaantes debe comunicarlo
con antelacion al profesor y obtener su autorizapsra retirarse.

Cuando entren en clase todos los alumnos debenarapag dispositivos
electrénicos, salvo que el profesor permita eldesalgunos de ellos, como es el
caso de los ordenadores. En todo caso, la autanizgce el profesor otorgue
sera exclusivamente con la finalidad de trabajdaenateria impartida en clase
y bajo ningun concepto para visitar paginas webssultar o contestar correos
electrénicos, chatear, etc.

Salvo que el profesor lo autorice expresamentesenpodrd hacer uso de los
teléfonos moviles durante el transcurso de la cBsprofesor podra impedir el
ingreso en el aula del estudiante que la haya abpadd para llamar por
teléfono o recibir una llamada. También podra ingoola salida del aula al
estudiante que incumpliese la prohibicién de lbzattion de los teléfonos.

El alumno debe comportarse en clase correctamesnte,hablar con los
companieros y prestando atencion a las explicacielgsrofesor. Siempre debe
cumplir las normas que el profesor haya establegata el buen desarrollo de
las clases.

Los alumnos deben dirigirse con respeto haciaakpor, sus comparieros y el
personal administrativo de la Universidad.

. Si la conducta de los estudiantes no permite ebrdd® normal de las
actividades académicas, el profesor debe llamawrdén pudiendo incluso,
solicitar al o los alumnos su identificacion y baadono del aula o dependencia
universitaria a los efectos de poder continuar ocommalidad la actividad
académica. En estos casos el profesor debera ponediatamente en
conocimiento los hechos ocurridos al érgano conmpeteon el fin de que éste
adopte las medidas correspondientes de acuerda oconmativa aplicable.

Los trabajos que los alumnos elaboren con el obietoresentarselos al profesor
para su evaluacion deben ser originales, sin imamrplagio. Al igual que se ha
sefalado anteriormente, en los casos en que resuéditado que, con ocasion
de la realizacién de pruebas, ejercicios o exampoeparte de un estudiante se
ha incurrido en una situacién de defraudacion queida el ejercicio por los
profesores de la potestad de verificacion de lo®cmientos, se hara constar en

el lugar de las mismas destinado a la calificat@mencion <<suspenso (0)>>
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(Acuerdo del Consejo de Direccion de 25 de septienmde 2002, sobre
tratamiento de las situaciones de defraudacidm®nue pueden haber incurrido
los estudiantes en la realizacidbn de pruebas, i@gsco examenes). Es

importante recordar que el plagio es un delitditi@ado por el Codigo Penal.

3. Comportamiento de los alumnos en las instalacies de la Universidad

En la linea de lo ya indicado en la Carta de DareghDeberes de los Estudiantes
de la Universidad Carlos Il de Madrid, aprobada glaConsejo de Gobierno en sesién
del 4 de marzo de 2005.

A. Todos los espacios de la Universidad deberan sidizadbs de forma
compatible con la actividad que en ellos se debarrdebiéndose guardar un
comportamiento correcto y adecuado, de tal forma permita la normal
realizacion de las actividades y sin producirrattenes del orden.

B. Los alumnos deben contribuir a mantener correctterlas instalaciones de la
universidad, en especial tirando los papeles usablmetos a los cubos de la
basura correspondiente.

C. Se debe cuidar de manera correcta las instalacoés Universidad y queda
terminantemente prohibido realizar pintadas emp#asdes, suelos, mesas, sillas,
pizarras, etc.

D. No debe comerse ni llevar bebidas a las aulas @flxfos de mantenerlas
limpias durante toda la jornada lectiva. Se recaeiglalmente, la prohibicion
de fumar en todo el recinto universitario.

E. Todos los estudiantes de la Universidad deberdirzautila Biblioteca de
acuerdo con las normas que rigen su uso, nhormaponiides en

http://www.uc3m.es/portal/page/portal/organizacsectet general/normativa/s

erv_universitarios/modif_reqg_org_func_bib.pdf

F. Los estudiantes deberan observar las instruccigriesisiones adoptadas por
las autoridades académicas competentes respectsoatle espacios para el

desarrollo de actividades y el anuncio de su catédn.

4. Clausula general sobre actuacion ante situaciosn@regulares
Todos aquellos incidentes que se produzcan poe piartlos estudiantes de la

Universidad en las instalaciones universitariasedeter puestos de forma inmediata en



conocimiento de los érganos competentes, con elefigue éstos procedan a adoptar las
medidas pertinentes de conformidad con la normatyente.

Todos aquellos estudiantes que tengan algun tip@rdelema tienen a su
disposicion a los 6rganos de la universidad adexsiad cada una de sus competencias
como el coordinador de la asignatura, el direceotittlacion, el director del centro y el

defensor universitario.



